
Exercice : Utiliser un modèle d'invitation (OO4)

L'invitation est un document de 2 pages orienté en Paysage : pour l'utiliser vous devrez donc :
1. Imprimez la 1re page.

2. Imprimez la deuxième feuille à l’arrière.

3. Pliez le papier en deux.

4. Découpez le long des pointillés pour obtenir finalement une invitation de 12,7x17,8 cm.

Créons l'invitation à partir d'un modèle proposé sur le site Formettic

– Lancez OpenOffice et ouvrez un nouveau document texte
– Aller sur le site www.formettic.be 
– Cliquez dans le menu sur Exercices puis sur Exercices Traitement de textes (niveau 1)
– Dans le paragraphe 10-1-Modeles, cliquer à droite du mot anniversaire sur odt puis après 

téléchargement, sur Ouvrir
– Supprimez l'image et la remplacer par la vôtre
– Si nécessaire ajuster la taille de l'image, la disposition de l'image (à l'avant) et l'adaptation 

du texte (pas)
– Modifiez le texte en-dessous (âge et prénom)
– Allez sur la 2è page et tapez le texte ci-dessous dans le cadre :
– Enregistrez sous Exercice Modèle d’invitation.odt ou .doc

« Je t'invite à mon anniversaire, le 20 novembre 20.... Merci de bien vouloir prévenir ma maman au 
086/12.34.56 avant le 15 novembre. »

Pour voir les 2 pages sur votre écran, utilisez le bouton Zoom : adapter la largeur et la hauteur, 
disposition 2 colonnes et masquez le panneau latéral droit :

Modele-carte-anniversaire-ooo.odt

http://www.formettic.be/

