Word : Insertion d'images

Consignes

Noter ci-dessous la méthode (menu,
sous-menus) pour Word 2010

Noter ci-dessous la méthode (menu,
sous-menus) pour 0004

Ouvrir un nouveau doc. texte

Encoder le texte au km sans
les images (1 lign =1 paragr.)

Mettre en forme : police
Arial 32, 22, 16 ; couleur
noir ou gris 60% ; espacemt
apres le (en-dessous du)
paragraphe : 0,2cm

Insérer les images

Redimensionner 1'objet
Déplacer l'objet

Habiller et ajuster I'échelle
de I'image

Ancrage comme caractere
Alignement : base au milieu
Image/adaptation du texte :

espacement a gauche et a droite : 0.3cm

Enregistrer le document

Afficher I'apergu avant
impression et montrer au
formateur

Les animaux du zoo

Le

Mais ['

Quand le ‘Q arrive, le

Et de tout cela, les

Govs

est le roi des animaux,

n'en a pas peur.

) |ui fait des grimaces.

n'en ont que faire !

NB : Trouver les images dans la bibliothéque d'openoffice ou sur le site www.formettic.be/ressources

(7-dossier-images).
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