
Tabulations
Consignes :
a) Définir d’abord les marges avec Format mise en page (Word p.82) ou Format / Page (OO p. 65) : 
Marge gauche : 2 cm ; marge droite 2 cm
Police : Times NR 12
b) Au moyen des tabulations, mettez en forme les données suivantes.
Word : Format Paragraphe : Bouton Tabulations en bas;
OOO : Format Paragraphe / Onglet Tabulations
Utilisez TAB pour passer d'une tabulation à l'autre
Enregistrez sous « Ex tabulations - prénom » dans Mes documents
Abréviations des tabulations ; g=gauche, dr=droite, cent=centrée, déc=décimale.

Ex 1 : Consommation par âge

(Tab g : 1 cm Tab déc : 6 cm Tab déc : 11 cm)

Age Consommation Population
de 2 à 9 7,5 12,7
de 10 à 19 5,7 16,3
de 20 à 29 6,305 13,205
de 30 à 39 7,7 13,345
de 40 à 49 8,9 12,805
de 50 à 59 10,1 9,1
de 60 à 69 13,0 9,0
de 70 à 79 12,808 6,05
80 et plus 12,055 3,55

Ex 2 : Classes

(Tab g : 2 cm Tab g : 6 cm Tab dr : 14 cm)

Prénom Nom Classe
Alain Terrieur 3T
Alex terrieur 4P
Francis Lecerf 5TT
Angèle Montherlant 5G
Max Battard 5TT
Julien Fontaine 6G

Ex 3 : Prix des aliments

(Tab g : 1,5 cm Tab cent : 8 cm Tab dr : 14 cm)

Aliment                                              Unité                                  Prix/unité (€)  
Oignons.........................................par kilo-------------------------------------0,555
Champignons.....................par barquette de 450 g----------------------------1,04
Pommes de terre.....................par filet de 5 kg--------------------------------4,9
Chicons..............................par barquette de 500g----------------------------0,45
Citron............................................par filet-------------------------------------2,05
Melon..............................................pièce--------------------------------------1,8
Nectarines......................................par kilo-------------------------------------4
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Tabulations
Veuillez présenter les renseignements comme ci-dessous en utilisant les tabulations :

Ex 4 : Tarif

Retrait g..............Tab g : 3 cm Tab g : 9 cm------Tab déc : 14 cm

Réf                          ......................  Nom                                                    Délai                                    ------------------------  Prix  
ABC....................Assiette 1 sem---------------------------4,55
CDE....................Tasse de stock------------------------1,95
EX.......................Entrée 5 jours--------------------------4,4
DTT....................Dessert 3 jours--------------------------2,455
SXX....................Salade 2 jours--------------------------2,5
VX......................Vin 1 mois----------------------12.1

Ex 5 : Copier l'ex 4, trouver les tabulations pour ressembler à ceci ; notez-les en-dessous :

Réf                                              Nom                            Délai                                                      --------------------------------------  Prix  
ABC Assiette 1 sem-----------------------------------------4,55
CDE Tasse de stock----------------------------------------1,95
EX Entrée 5 jours----------------------------------------4,4
DTT Dessert 3 jours----------------------------------------2,455
SXX Salade 2 jours----------------------------------------2,5
VX Vin 1 mois-------------------------------------12.1

Retrait g Tab …...... à ...... Tab …...... à ......-----------------Tab ......... à ......

Ex 6 : Copier l'ex 4, trouver les tabulations pour ressembler à ceci ; notez-les en-dessous :

Réf                                                  Nom                            _____________  Délai                          Prix  
ABC Assiette___________1 sem 4,55
CDE Tasse____________de stock 1,95
EX Entrée____________5 jours 4,4
DTT Dessert____________3 jours 2,455
SXX Salade____________2 jours 2,5
VX Vin_____________1 mois 12.1

Retrait g Tab …...... à ......________Tab …...... à ......Tab ......... à ......

Ex 7 : Copier l'ex 4, trouver les tabulations pour ressembler à ceci ; notez-les en-dessous :

Réf                                                                Nom                                      Délai                                        ___________________  Prix  
ABC Assiette 1 sem__________________4,55
CDE Tasse de stock_________________1,95
EX Entrée 5 jours___________________4,4
DTT Dessert 3 jours_________________2,455
SXX Salade 2 jours___________________2,5
VX Vin 1 mois__________________12.1

Retrait g Tab …... à ... Tab..... à ...__________Tab ...... à ...
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