
Bordures et arrière-plan Niveau 1

Consignes :
1. Ouvrez Word, OpenOffice ou LibreOffice
2. Reproduire le texte ci-dessous
3. Pied de page : 

W2003 : Affichage/Entête et pied de page/Bouton N°page...
W2007 : double-clic en bas ou Onglet Insertion/N°page...
OOO3/4 : Format/Page/Pied/Activer/Insertion Champs/N°page...

4. Enregistrez sous le nom « .Banque BPost.doc ou odt »
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Comptes et Cartes : mes transactions
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Banque Bpost.odt Lien vers le cours : www.formettic.be 2017

Consignes :
Mise en page : marges

G = 2,5 - D = 5,5
H = 1,5 – B = 1,5

TNR 36, éch 120%, esp. 
étendu 10 pt, bord 1pt en 
bas

TNR 20, retraits : G 4 cm, 
D : 4 cm, arr-plan gris 
70% - texte blanc

TNR 14, Retraits : 
G 2 cm, D : 2 cm, 
bordures 0,5pt

Retraits : G : 3,5 cm – D : 9,5 
cm, bords 7,5 pts

TNR 16, Ech 200%, 
Retraits : 
G : 11 cm – D : 1cm
Bords épais haut et bas, 
fins à G et à D
Arrière-plan gris 10%

TNR 10, Retraits : 
G : 4 cm, D : 4 cm
Ombre ½ pt
Caract. spéciaux : 
WINGDINDS 10

Retraits : G 5 cm, D : 5 cm, 
bordure double

Retraits : G 2 cm, D : 2 cm

Retraits : G 4 cm, D : 4 cm
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