Consignes :
Réaliser un publipostage de lettres et d'étiquettes en vous servant :

- de la lettre ci-dessous (Publipostage-formation.txt)

- de la source de données Liste asbl.xls ou .odt

Enregistrer sous Publipost-formation et Etig-formation.doc ou .odt
Montrez au formateur

CENTRE FORMETTIC
RUE DES COMBATTANTS, 999
6997 EREZEE
TEL:012/3456789

Concerne : formations TIC pour chercheurs d'emploi

Par la présente nous vous informons des prochaines formations informatique pour chercheurs
d'emploi. La prochaine session se déroulera début janvier au Centre Concordia a Erezée.

Ces formations sont constituées de 3 modules consécutifs afin de permettre aux apprenants de
suivre un parcours correspondant a leur niveau et a leurs besoins.

*  Module 1 (1 mois) : découverte de I'outil Formettic, initiation a la souris, au clavier,
a l'interface Windows 7 ; gestion des dossiers et documents

* Module 2 (2 mois) : recherches internet, gestion des favoris ;
utilisation d'une adresse gmail et google+

* Module 3 (2 mois) : traitement de texte : courrier avec mise en forme, mises en
page, affiches ; tableur : mise en forme des données, formules et graphiques simples

La session compléte s'étale sur 5 mois et se donne les lundis et mardis. L'horaire exact sera
précisé aux participants lors de leur inscription.

Pour tout renseignement supplémentaire, n'hésitez pas a nous contacter par mail a
formettic@gmail.com

Au plaisir de vous rencontrer,

Le formateur

LA FORMATION ADAPTEE A VOS BESOINS
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