
Exercice 3 niveau Débutant
Buts : apprendre à :  insérer des images

 enregistrer dans un autre dossier
Educ

Word03
Educ.
OOO3

Consignes  : Ouvrir un 
nouveau doc. texte

Fichier/Nouveau/Texte
Encoder le texte au km sans les images (1 ligne=1 paragr.)

39
40

29
31

Mettre en forme Police Arial 32, 22, 16 ; couleur noir, gris 60% 56 42
Insérer images Placer le curseur là où on veut placer une image

Menu : Insertion/Image/A partir d'un fichier
Sélectionner un dossier contenant des images puis choisir 
une image (cliquer si l'icône Affichage/Miniatures pour les 
voir)/Ouvrir

Ajuster haut. lignes Format/paragraphes/Ecarts/Avant le paragraphe : 1,5 cm 67 47
Redimensionner l'objet
Déplacer l'objet

Modifier les dimensions avec les plots
Déplacer avec la souris ou les flèches

Habiller l'image Sélectionner l'objet, clic droit sur l'image/Image/onglet 
Adaptation du texte / Définition (parallèle)/Ecarts ou 
double clic sur l'image 
ou clic droit sur l'objet/Adapt texte/renvoi relatif à la page
puis Image/Adapt texte/espacements : av et apr images : 0.3 

Enregistrer le document Fichier/Enregistrer ou icône Disquette ou CTRL+S 35 27
Aperçu av impression Fichier/Aperçu avant impression/Zoom... 96 81

Texte à reproduire :

Les animaux du zoo

Le est le roi des animaux,

Mais l' n'en a pas peur.

Quand le arrive, le lui fait des grimaces.

Et de tout cela, le n'en a que faire !

NB : Trouver les images dans la bibliothèque de votre pc ou sur le site http://www.toutimages.com/

http://www.toutimages.com/

